Gristorps kommun UTSANDNING NR 3
FORFATTNINGSSAMLING AVSNITT NR 3.5

ARKIVREGLEMENTE FOR GRASTORPS KOMMUN

Antaget av kommunfullmaktige 1996-05-30, § 40 med revidering antaget av kom-
munfullméktige 2011-12-15, § 100 att gélla fr o m 2012-01-01.

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivfdrordningen (SFS 1991:446) in-
tagna bestimmelserna om arkivvard géller for den kommunala arkivvérden inom
Gristorps kommun foljande reglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen

Arkivreglementet stimmer med Riksarkivets allm#nna rdd om arkivreglemente for
kommuner (RA-FS 1995:3)

I nuvarande arkivreglemente ingér dven kommentarer ur RA-FS:1995:3. I nya forsla-
get till arkivreglemente hénvisas enbart till RA-FS 1995:3, déir kommentarerna ingar.

1§
Tillimpningsomrade (1 och 2 a § § arkivlagen)

Detta reglemente giller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och dvriga némnder, kommun-
fullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstindig stéllning. Reg-
lementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftel-
ser dir kommunen utévar ett rittsligt bestimmande inflytande samt de samégda fo-
retag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sérskild dverenskommelse.

28
Myndighetens arkivansvar (4 § arkivlagen)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vérdas enligt arkivlagen och pé det sitt
som framgér i punkterna 4-9 av detta reglemente

38
Arkivmyndigheten (7-9 §§ arkivlagen)
Kommunstyrelsen ar arkivimyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn dver att kommunens myndigheter fullgér sina skyl-
digheter betriffande arkivbildningen och dess syften samt dver arkivvarden i kom-
munen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt fiimja arkivens till-
giinglighet och deras anvéindning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvérdsfrigor.
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Redovisning av arkiv (6 § 2 p Arkivlagen)

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och hur arkivet 4r organiserat (arkivbeskrivning), dels i en
systematisk forteckning dver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkiv-
forteckning).

5§
Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p. arkivlagen)

Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och
hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan).

6§
Rensning (6 § 4 p. arkivlagen)

Handlingar som inte skall tillhéra arkivet skall fortlopande rensas eller pé annat sétt
avskiljas fran arkivhandlingarna.
Rensning skall genomftras senast i samband med arkivldggningen.

7§
Bevarande och gallring (10 § arkivlagen)

Myndighet beslutar, efter samrédd med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i
sitt arkiv, sévida inte annat foljer av lag eller forordning, Betréffande arkiv som
overldmnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samréd med dverldmnande
myndighet.

Handlingar som gallras skall utan drojsmal forstoras.

8§
Overlimnande (9 §, 14-15 §§ arkiviagen)

Nér arkivhandlingar inte lingre behtvs for den [6pande verksamheten hos en myn-
dighet, kan de efter 6verenskommelse med arkivmyndigheten dvertas av kommunar-
kivet for fortsatt vard. Nir detta skall ske framgér av dokumenthanteringsplanen.

Om en kommunal myndighet har upphdort och dess verksambhet inte har forts dver till
annan myndighet inom kommunen, skall arkivet Gverldmnas till arkivmyndigheten
inom tre manader, sdvida inte fullm#ktige har beslutat ndgot annat. Annat éverldm-
nande, t ex till myndighet utanfor kommunen, kréver stod av lag eller sdrskilt beslut
av fullmaktige.
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9§

Arkivbestiindighet och arkivforvaring (5 § 2 p. och 6 § 3 p. arkivlagen)

Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder som garan-
terar informationens besténdighet.

Arkivhandlingar skall alltid forvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestéindighet och fdrvaring meddelas av arkivmyn-
digheten.

10 §

Utldning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer,

Forutséttning for utlén &r att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens och
sekretesslagens bestdimmelser.



