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Inledning

Syfte med reglementet

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen, andra lagar och foérfattningar galler bestimmelserna
1 detta reglemente. Reglementet reglerar kommunstyrelsens och dess utskotts ansvarsomraden
och uppgifter. Arbetsformerna beskriver hur kommunstyrelsen och dess utskott ska organiseras
och bedriva sitt arbete.

Kommunstyrelsens uppgifter

Allmant om kommunstyrelsens uppgifter

1 § Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska férvaltningsorgan for styrning och
ledning. Kommunstyrelsen har ett helhetsansvar f6r kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stillning.

Kommunstyrelsen ska planera, leda och samordna férvaltningen av kommunens angeligenheter
och ha uppsikt 6ver utskottens, nimnders och eventuella gemensamma nimnders verksamhet
(ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som
bedrivs 1 kommunala féretag, stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar f6r samordning inom den kommunala koncernen.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och
leda arbetet med att ta fram styrdokument f6r kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan paverka kommunens utveckling och ekonomiska
stallning samt fortlopande folja upp faststillda mal och aterrapportera till fullmaktige

(nppfoliningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for de uppgifter som nimns i detta reglemente och sadana uppgifter
som inte lagts pa annan namnd. Ut6ver det ansvarar kommunstyrelsen f6r de uppgifter som
framgar av kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Allmant om ledningsfunktion och styrfunktion

2 § Kommunstyrelsen ska se till att den kommunala verksamheten bedrivs i enlighet med
kommunens vision, mal, riktlinjer och ramar for styrning av hela den kommunala verksamheten
och vad fullmaktige 1 6vrigt har bestimt. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och
indamalsenlig organisation uppritthalls.
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Kommunstyrelsens 6vergripande uppgifter

3 § Kommunstyrelsen ska

- leda arbetet med att samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten,

- anstilla direktor samt besluta om instruktion f6r denne,

- ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll 1
enlighet med vad fullmiktige sdrskilt beslutar,

- utdva uppsikt over utskott, nimnders och gemensamma namnders beslut,

- kontinuerligt f6lja verksamheten i utskotten,

- ha uppsikt 6ver sidan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan
lag eller forfattning,

- gobra de framstillningar som behovs hos fullmiktige, utskott och naimnder,

- bereda eller yttra sig 1 drenden som ska handliggas av fullmaktige,

- verkstilla fullmaktiges beslut, om fullmiktige inte beslutat annat,

- ha ett 6vergripande ansvar for interna sikerhetsfrigor 1 kommunen,

- ha ett 6vergripande ansvar for att sikerhetsskyddslagen (2018:585) f6ljs,

- hantera krisberedskap, civilt f6érsvar, sikerhetsskydd och informationssikerhet,

- ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendesystem, e-postsystem, I'T-system, kommunikationssystem,
skaderapporteringssystem, passersystem och fértroendemannaregister,

- uppritta forslag till program med mal och riktlinjer f6r sidana kommunala angeligenheter
som utfors av privata utforare.

Om fullmiktige inte har beslutat ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden som
fullmaktige ska handlidgga ska beredas. Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller
tjansteperson att besluta om remiss av sadana drenden.
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Kommunstyrelsens verksamhetsansvar

Bildningsverksamheten

5 § Inom bildningsverksamheten fullgér kommunstyrelsen kommunens uppgifter enligt
lagar och férordningar inom verksamhetsomradet.

Inom bildningsverksamheten ansvarar kommunstyrelsen f6r

- forskola,

- forskoleklass,

- grundskola,

- anpassad grundskola,

- fritidshem och pedagogisk omsorg,

- gymnasieskola,

- anpassad gymnasieskola,

- kommunal vuxenutbildning,

- anpassad vuxenutbildning,

- svenska for invandrare,

- elevhilsa,

- skolskjuts,

- skolbibliotek,

- kommunalt aktivitetsansvar f6r ungdomar (KKAA),
- Tillsyn 6ver férskola vars huvudman kommunen har godkint enligt skollagen (2010:800).

Ledningsstod

4 § Inom ledningsstod fullgdr kommunstyrelsen kommunens uppgifter enligt
lagar och férordningar inom verksamhetsomradet.

Inom ledningsstéd ansvarar kommunstyrelsen for

- den kommunala demokratin,

- kommunstyrelsens 6vergripande styrning och ledning,
- dokumenthantering,

- kallelser och protokoll till politiska sammantriden,
- riddningstjanst,

- styrdokument,

- informations- och sidkerhetsskydd,

- civil beredskap och totalférsvar,

- folkhilsa,

- brottférebyggande arbete,

- personalfragor,

- ckonomi, upphandling och inkép,

- kommunikation,

- IT och digitalisering,
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- kommunens funktionsbrevlida,
- kommunjuridiska drenden.

Samhallsbyggnadsverksamheten

Tillvaxtfragor

7 § Inom samhillsutveckling/tillvixtfragor fullg6r kommunstyrelsen kommunens
uppgifter inom lagar och férordningar inom verksamhetsomradet, med undantag for
myndighetsutévning mot enskilda, som beslutas av milj6-och byggnadsnimnden.

Inom sambhillsutveckling/tillvixtfrigor ansvarar kommunstyrelsen for

- fysisk planering,

- miljomrade,

- foreningsservice,

- lokala trafikforeskrifter,

- parkeringsovervakning,

- naringslivsverksamheten,

- turism/besoksniting,

- kop och forsiljning av fast egendom,
- fastighetsjuridiska drenden,
- kulturell verksamhet,

- kulturskola,

- fritidsverksamhet,

- bibliotek.

Teknisk service
8 § Inom samhaillsutveckling/teknisk service ansvarar kommunstyrelsen f6r

- vatten-, avlopps- och dagvattenverksamheten,

- avfall,

- forvaltning, drift och underhall av kommunens fastigheter och anlidggningar,
- mialtidsservice,

- lokalvard,

- arbetsfordon,

- bidrag till enskild vighallning.
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Social verksamhet

6 § Inom social verksamhet fullg6r kommunstyrelsen kommunens uppgifter enligt
lagar och férordningar inom verksamhetsomradet, med undantag f6r myndighetsutévning mot
enskilda, som beslutas av sociala myndighetsnimnden.

Inom social verksamhet ansvarar kommunstyrelsen for

individ- och familjeomsorg,
dldreomsorg,
funktionshinderomsorg,
arbetsmarknadsinsatser.

Bolag, foretag och stiftelser

9 § Kommunstyrelsen ska

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de bolag, foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i, frimst vad giller andamal,
ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv, men ocksa i avseende pa Gvriga
torhallanden av betydelse for kommunen,

ansvara for att beslut om dgardirektiv till féretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

ansvara for regelbundna moten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

I6pande vidta nédvindiga atgirder for att sikerstilla att de krav som anges i 10 kap. 2—6
§§ KL ar uppfyllda betriffande de féretag och stiftelser kommunen ager eller har intresse
1
1 arliga beslut for varje sidant aktiebolag som avses 1 10 kap. 2 § KL préva om den
verksamhet som bolaget har bedrivit under féregiende kalenderér har varit férenlig med
det faststillda kommunala dndamalet och utforts inom ramen f6r de kommunala
befogenheterna. Om kommunstyrelsen finner att sd inte dr fallet, ska den limna forslag
till fullmaktige om nédvindiga atgirder.

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstimmor och andra
likartade sammantriden 1 de féretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse 1.

Ekonomi och medelforvaltning

10 § Kommunstyrelsen ska

ha hand om kommunens medelsférvaltning och f6lja av fullmiktige meddelade riktlinjer
for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften
ingar ocksd att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gérs 1 tid
samt att vidta de atgirder som behovs for indrivning av forfallna fordringar,

ha hand om 6vrig ekonomisk férvaltning. I denna uppgift ingar bland annat att
underhilla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom,
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se till att kommunens behov av férsikringsskydd ar tillgodosett,

handha egen donationsf6rvaltning samt eftersamtycke fran annan nimnd placera saidana
medel som ingar i donation som forvaltas av den naimnden,

uppritta forslag till budget i enlighet med KL,

se till att bokféring och redovisning sker 1 enlighet med lag (1997:614) om kommunal
redovisning,

uppritta delarsrapport och arsredovisning i enlighet med lag (1997:614) om kommunal
redovisning,

1 enlighet med fullmaktiges sirskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

Personalpolitik

11 § Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som r6r férhéllandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har dirvid bland annat att

anstilla kommundirektér samt besluta om instruktion f6r denne,

med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
térhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

torhandla pa kommunens viagnar enligt lagstiftning om férhandlingsritt utom vad giller
11-14 och 38 § lag (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra
verksamhetsomriden,

avgora frigor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rérande
torhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

besluta om stridsatgird,

limna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

Delegeringsbestaimmelser

12 § Kommunstyrelsen far uppdra at sina utskott, en ledamot, ersittare eller at en tjansteperson
hos kommunen att besluta pd kommunstyrelsen vignar i de drenden som kommunstyrelsen

bedoémer limpliga.

16 kap 38 § KL anges det vilka drenden som inte far delegeras. Utover detta faststiller
kommunstyrelsen i en sirskild delegeringsordning omfattningen av den delegering som far ske.

Beslutanderitt som har Gverlatits far inte anvindas i drenden som dr av principiell beskaffenhet
eller som pa annat sitt dr av storre vikt. Delegeringsbeslut ska anmalas till kommunstyrelsen, som
beslutar om i vilken ordning och pa vilket sitt anmailan ska goras. Kommunstyrelsen har dven ett

ansvar att fortlopande 6vervaka hur fortroendevalda och anstillda utévar sin beslutanderitt.
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Delegering fran fullméaktige

13 § Kommunstyrelsen kan besluta 1 drenden om:

att vid behov uppta nya lin inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmiktige
faststallt med sirskilt beaktande av de nirmare foreskrifter om sakerheten som
fullmiktige angivit,

inga borgen till stéd f6r bostadsforsoriningen,

beslut om planuppdrag samt antagande av detaljplaner och dndring av planer av mindre
vikt dér dtgirderna inte 4r allminna eller principiella,

att utarrendera, uthyra eller annars upplata fastighet som tillhér kommunen,

kop, forsiljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inlésen med stéd av plan-
och bygglagen av fastighet eller fastighetsdel samt upplata tomtritt inom av
kommunfullmiktige faststilld kostnadsram och andra riktlinjer betriffande belopp och
villkor 1 6vrigt i saidana mal och drenden, dir det ankommer pa kommunstyrelsen att f6ra
kommunens talan, pa kommunens vignar triffa 6verenskommelse om betalning av
fordran, anta ackord, inga f6rlikning och sluta annat avtal,

att avge yttrande som ankommer pd kommunfullmiktige om inte yttrandet dr av
principiell betydelse f6r den kommunala sjalvkommunstyrelsen. Kommunstyrelsen far
dven besluta i sistnimnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet
behandlas pa ordinarie sammantride med fullmaktige,

att utse ombud f6r kommunen vid tomtindelning och fastighetsfoérrittning hos
fastighetsbildningsmyndighet och enligt lagen om enskilda vigar med behérighet att pa
kommunens vignar anséka om sadan forrittning och att féretrida kommunen vid
forrittning med den behdrighet 1 Gvrigt som anges 1 12 kap. 14 § rittegangsbalken,

att faststalla avgifter och priser for kopior, bocker,

att faststilla avgifter och priser f6r kommunens anlaggningar.

Uppfoljningsfunktion

Kommunstyrelsens uppfoéljning

14 § Kommunstyrelsen ska

overvaka att fullméktiges faststillda mal och riktlinjer f6r verksamheten samt ekonomi
toljs upp 1 nimnderna,

6vervaka att kommunens l6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
folja hur den interna kontrollen skots i nimnderna,

tva ganger per ar rapportera till fullméiktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av faststillda mal och hur den ekonomiska stillningen dr under
budgetaret,

en gang arligen till fullmiktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt 9 kap.
37 § KL eller enligt annan lag eller foérfattning,

10
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- inom ramen fOr sin uppsiktsplikt Gvervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utférare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststillda
program och direktiv,

- tvd ganger per ar, en gang pa varen och en gang pa hosten, limna fullmaktige en
redovisning 6ver beredningen av motioner och medborgarférslag som vickts 1
fullmaktige och som inte slutligt handlagts av fullmiktige.

Kommunstyrelsens sédrskilda uppgifter

Krisberedskap, civilforsvar, krig

15 § Kommunstyrelsen ar krisledningsnimnd och ska fullg6ra lagstadgade uppgifter under
extraordindra hindelser i fredstid enligt lag (2006:544) om kommuners och regioners atgirder
infor och vid extraordinira hindelser i fredstid och hojd beredskap (LEH).

Krisledningsnimndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente.

Ordféranden i krisledningsndmnden, eller vid foérhinder vice ordféranden, bedémer nir en
extraordinir hindelse medfor att namnden skall trada i funktion.

Krisledningsnimnden har ritt att 6verta beslutanderitt frin kommunens 6vriga nimnder 1 den
utstrickning som nimnden finner nédvindigt i den uppkomna krisen.

Krisledningsnimnden kan dock endast ta 6ver beslutanderitt i den omfattning som ir nédvindig
med hinsyn till den uppkomna hindelsens omfattning och art.

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen f6r den verksamhet som anges i 3 kap. 2 §
LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag (1992:1403) om
totalforsvar och hojd beredskap.

Kommunstyrelsen utser ledamot/ledaméter i hemvirnsrid enligt hemvirnsférordningen 11 §

(1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns 1 lag (1988:97) om
forfarandet hos kommunerna, férvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller
krigsfara med mera.

16 § Krisberedskap, civilt forsvar, sikerhetsskydd och informationssikerhet hanteras via
avtalssamverkan med Essunga och Vara kommuner

Arbetsléshetsnamnd
17 § Kommunstyrelsen ar arbetsléshetsnimnd enligt lag (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.
Arkivmyndighet

18 § Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Ndarmare féreskrifter om arkivvarden finns i av
fullmaktige antaget arkivreglemente.

11
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4

Personuppgifter

19 § Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for de personregister som kommunstyrelsen
for sin verksamhet férfogar 6ver. Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

Anslagstavla och webbplats

20 § Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla. Kommunstyrelsen samordnar
innehallet i och ansvarar f6r kommunens externa och interna webbplats.

Kommunens férfattningssamling

21 § Kommunstyrelsen ansvarar fOr att uppdatera den kommunala férfattningssamlingen och se
till att denna halls tillganglig i lagstadgad form.

12
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Kommunstyrelsens utskotts uppgifter

22 § Under kommunstyrelsen finns det fyra utskott: bildningsutvecklingsutskottet
kommunstyrelsens arbetsutskott, samhillsutvecklingsutskottet, och socialutvecklingsutskottet.

Bildningsutvecklingsutskottet
23 § Bildningsutvecklingsutskottet

- har att bereda drenden inom bildnings verksamhetsomrade,

- har att fatta beslut i drenden dir beslutanderitten delegerats till
bildningsutvecklingutskottet

- har uppfoljningsansvar inom bildnings verksamhetsomrade,

- ansvarar for medborgardialog inom bildnings verksamhetsomrade.

Kommunstyrelsens arbetsutskott

Kommunstyrelsens arbetsutskott ér tillika personalutskott.
24 § Kommunstyrelsens arbetsutskott

- har att bereda drenden inom ledningsstods verksamhetsomrade,

- har att fatta beslut 1 drenden dir beslutanderitten delegerats till kommunstyrelsens
arbetsutskott,

- har uppfoljningsansvar inom ledningsstods verksamhetsomrade,

- ansvarar f6r medborgardialog inom ledningsst6ds verksamhetsomrade.

Samhillsutvecklingsutskottet
25 § Samhillsutvecklingsutskottet

- har att bereda drenden som r6r samhallsbyggnads verksamhetsomrade,

- har att fatta beslut 1 drenden dir beslutanderitten delegerats till
samhillsutvecklingutskottet,

- har uppfoljningsansvar inom samhillsbyggnads verksamhetsomrade,

- ansvarar for att folja utvecklingen inom samhillsbyggnads verksamhetsomrade,

- ansvarar f6r medborgardialog inom samhillsbyggnads verksamhetsomrade.

Socialutvecklingsutskottet
27 § Socialutvecklingsutskottet

- har att bereda drenden som r6r sociala fragors verksamhetsomrade, som inte innefattar
myndighetsutévning,

- har att fatta beslut 1 drenden dir beslutanderitten delegerats till socialutvecklingsutskottet,

- har uppfoljningsansvar inom sociala verksamhetsomrade,

- ansvarar for att folja utvecklingen inom sociala verksamhetsomrade,

- ansvarar f6r medborgardialog inom sociala verksamhetsomrade.

13



N 5
Grastorps kommun  2026-09-01

Budgetberedning
28 § Budgetberedningen bestar av kommunstyrelsens presidium och utskottsordféranden.

En representant och en ersittare fran varje parti i kommunfullmiktige ska utses och bjuds in att
delta i budgetberedningen minst en gang per ar, nir budgetberedningen bedomer att deras
medverkan ar férdelaktig.

Nir budgetberedningen har slutfort sitt arbete, 6verlimnas beslutsforslaget till kommunstyrelsens
arbetsutskott for vidare granskning och behandling. Direfter skickas forslaget vidare till
kommunstyrelsen for beslut och slutligen fattas det slutgiltiga beslutet av kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsens och utskottens arbetsformer

Kommunalrad och oppositionsrad
29 § Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad.

Kommunstyrelsens andre vice ordférande ska vara oppositionsrad.

Sammansattning

30 § Kommunstyrelsen bestir av 13 ledamoéter, ddribland en ordférande, en vice ordférande och
en andre vice ordférande och 13 ersittare.

31 § Kommunstyrelsen utser ordférande, vice ordféranden och ledamoter i
bildningsutvecklingsutskottet, kommunstyrelsens arbetsutskott samt
samhillsutvecklingsutskottet.

Kommunstyrelsen utser ordférande, vice ordférande, andre vice ordférande och ledaméter i
socialutvecklingsutskottet bland sina egna ledamoter.

32 § Bildningsutvecklingsutskottet bestar av 5 ordinarie ledamoter, diribland en ordférande samt
en vice ordférande och 3 ersittare.

33 § Kommunstyrelsens arbetsutskott bestar av kommunstyrelsens presidium, som dven ar
presidium for arbetsutskottet, samtliga utskottsordférande samt 3 ersittare varav 1 ersittare ska
toretrida oppositionen.

34 § Samhillsutvecklingsutskottet bestar av 5 ordinarie ledaméter, daribland en ordférande samt
en vice ordférande och 3 ersittare.

35 § Socialutvecklingsutskottet bestar av 5 ordinarie ledamoter, diribland en ordférande och en
vice ordférande och en andra vice ordférande och 3 ersittare.
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Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens presidium
36 § Det dligger kommunstyrelsens presidium att

- med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheterna och ta initiativ i dessa fragor,

- vid behov sammankalla kommunstyrelsens presidium, en eller flera av utskottens och
nimndernas ordférande till 6verldggningar,

- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat i ett sarskilt fall,

- leda kommunstyrelsens arbete och sammantriden,

- kalla till sammantrade i enlighet med kommunallag och reglemente,

- infor sammantradena sikerstilla att de drenden som ska beredas och beslutas i
kommunstyrelsen dr beredda,

- se till att firdigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,

- ansvara for kommunstyrelsens protokoll,

- bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstills.

Vidare anges 1 kommunstyrelsens delegationsordning vad som sirskilt ankommer pa ordféranden
att utfora.

Kommunstyrelsens utskott
37 § Det aligger utskottens presidier att

- kalla till sammantrade i enlighet med kommunallag och reglemente,

- infor sammantridena sikerstilla att de 4renden som ska beredas och beslutas i
kommunstyrelsen och i utskotten ar beredda,

- leda utskottets arbete och sammantriden,

- ansvara for utskottets protokoll,

- bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstills,

- tillser att uppfoljning sker av budget- och verksamhetsplan,

- planera verksamhetsbesok.

Tidpunkt for sammantraden

38 § Kommunstyrelsen och utskotten sammantrider pa dag och tid som kommunstyrelsen
bestimmer.

Kommunstyrelsens sammantride ska hallas om minst en tredjedel av kommunstyrelsens
ledamoter begir det eller om ordféranden anser att det behovs.

En begiran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift
om det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sammantridet. Ordféranden ska, om
mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantride.
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Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller
tiden for sammantridet, ordféranden ska, om maijligt, samrida med vice ordférandena. Om
ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Utskottens sammantraden ska ocksa hillas nir ordforanden anser att det behovs eller nar minst
tva ledamoter begir det.

Utskotten far handlagga drenden bara nir mer dn halften av ledaméterna édr narvarande.

Tillkdnnagivande av sammantradena

39 § Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje ssmmantride och uppgifter om de
irenden som ska behandlas.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantride minst sju dagar fére sammantridesdagen.
Kallelsen skickas digitalt, om inte skil talar diremot.

115 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser f6r bradskande drenden.

Deltagande pa distans

40 § Kommunstyrelsen och utskotten far, om sirskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamoéter nirvarande pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra
och delta pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem dagar i f6rvig anmala detta till ansvarig
sekreterare. Ordfoéranden avgor om nirvaro far ske pa distans.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

41 § En ledamot som ir hindrad att delta i helt sammantride eller del av ett sammantride, ska
snarast anmila detta till kommunkansliet samt till partigruppledaren.

Det ankommer pa respektive partigrupp att kalla in ersittare for hela sammantradet eller f6r del
av sammantradet.

42 § Om en ledamot utan féregaende anmilan uteblir fran ett ssmmantrade eller hinder
uppkommer fo6r en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar ordféranden in
den ersittare som ir tillginglig och star i tur att tjainstgora.

Ledamoten ir skyldig att anmala till ansvarig sekreterare om ledamoten avbryter sin tjainstgoring.

Ordféranden avgor nir en ledamot eller ersittare far trida in och tjinstgéra under
overlidggningen i ett specifikt drende. Intride far endast ske under pagiaende 6verliggning om det
finns sarskilda skal for det.
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Bestimmelserna i detta reglemente tillimpas dven pé tjinstgérande ersattare.

Ersattare for ordforanden

43 § Om ordféranden inte kan delta i ett sammantride eller i del av ett sammantride ersitts
denne av vice ordforanden. Om vice ordforanden inte kan delta eller delar av ett sammantrade
ersatts den av andre vice ordforanden.

Om varken ordférande, vice ordférande eller andre vice ordférande kan delta i ett helt
sammantride eller i en del av sammantride fullgér den som varit ledamot i nimnden lingst tid
tor uppdraget som ordféranden. Om flera ledamoéter har lika lang tjdnstgoringstid som ledamot,
ska den éldste av dem fullgéra ordférandens uppdrag.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal 4r hindrad att fullgéra uppdraget f6r en
lingre tid far fullmaktige utse en annan ledamot att vara ersittare f6r ordféranden. Ersittaren
tullg6r ordférandens samtliga uppgifter.

Narvaroratt

Kommunfullmaktiges ordféranden

44 § I den hindelse kommunfullmiktiges ordféranden inte tillh6r kommunstyrelsen dger denne
dnda ritt att ndrvara vid kommunstyrelsens sammantriden och delta i 6verliggningarna men inte
i besluten.

Kommunstyrelsens presidium

45 § Kommunstyrelsens presidium har ritt att nirvara vid utskottens och nimndernas
sammantriden samt yttranderitt. Kommunstyrelsens presidium har dock inte ritt att delta 1
beslutsfattandet och far inte heller nirvara vid drenden som innebar myndighetsutévning.

Tjanstepersoner i kommunen

46 § Kommundirektor har nirvaro- och yttranderitt i kommunstyrelsen och 1 utskotten.

Verksamhetschef och ansvarig sekreterare har nirvaroritt i de utskott som hanterar drenden
inom deras verksamhetsomride.

Nimnden/utskotten far hirutdver bestimma att annan ska ha ritt att nirvara vid
utskottets/namndens sammantraden.

Insynsplats

47 § Ett parti som ir representerat i kommunfullmiktige men saknar representation i
kommunstyrelsen kan, efter beslut av kommunfullmiktige, tilldelas nirvaroritt vid
kommunstyrelsens sammantraden. Denna ritt omfattar inte yttranderitt och giller inte
deltagande i kommunstyrelsens utskott.
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Kommunfullmiktige ska utse en ordinarie ledamot att inneha insynsplatsen samt en ersittare.
Endast en av dessa far nirvara vid varje enskilt ssmmantride. Syftet dr att alla partier ska kunna
forbereda sig infor kommunfullmaktige och fa tillgang till kommunstyrelsens handlingar.

Med insynsplats menas en “lyssnarplats” i fraigor som inte ror sekretess. Det innebir inte
yttranderitt eller ratt att ligga forslag eller protokollsanteckningar. I 6vrigt lyder insynsplatserna
under samma regelverk, inklusive jiv med mera, som for 6vriga ledamoter och ersittare 1
kommunstyrelsen.

Upprop
48 § En uppropslista 6ver ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillganglig under hela
sammantridet.

I bérjan av varje sammantride ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska ocksa ske 1
bérjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt ssmmantride och nir ordféranden anser att det
behovs.

Justering av protokoll

49 § Kommunstyrelsen/utskotten bestimmer justeringsdag for justeringen av protokollet frin
sammantridet.

Sammantridesprotokollet ska justeras digitalt, om inte skal talar emot.

Sedan upprop har skett utser kommunstyrelsen en ledamot att tillsammans med ordféranden och
andre vice ordféranden justera protokollet frin sammantridet och att i férekommande fall
bitrida ordféranden vid rostsammanrikningar.

Sedan upprop har skett utser utskottet en ledamot att tillsammans med ordféranden justera
protokollet fran sammantridet och att i férekommande fall bitrida ordféranden vid
réstsammanrikning.

Om tva eller flera ledamoter fungerat som ordféranden under sammantridet, justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som denne har
lett.

Kommunstyrelsen och utskotten far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Jav

50 § Ledamot, ersittare eller annan som deltar 1 handliggning eller beslut 1 kommunstyrelsen far
inte delta om det foreligger jav enligt 1618 §§ forvaltningslagen (2017:900) eller 6 kap. 28-30 §§
kommunallagen (2017:725).

Den som anser sig vara javig ska utan dréjsmal anmila det till presidiet och avsta fran att delta i
arendets behandling och beslut och omedelbart frantrida sammantridet.

Kommunstyrelsen ansvarar fOr att javsfragor prévas skyndsamt och dokumenteras i protokoll.
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En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Yrkanden

51 § Nir ordféranden har forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter fir inte nagot yrkande dndras,
atertas eller liggas till, om inte kommunstyrelsen eller utskottet enhilligt beslutar medge det.

Yrkanden som dr mer omfattande och inte enbart innebir bifall eller avslag, ska skicka in
yrkandet digitalt till ansvarig sekreterare i samband till sammantradet.

Protokollsanteckning ska skickas in digitalt till ansvarig sekreterare i samband till sammantridet.

Avsta fran att delta i beslut

52 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmiila detta till
ordféranden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet om kommunstyrelsen
eller utskottet fattar det med acklamation.

Reservation

53 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt och skicka in det digitalt till ansvarig sekreterare i samband till
sammantridet.

Expediering och publicering

54 § Utdrag ur protokollen ska tillstillas de namnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Tillkdnnagivande av justering av kommunstyrelsens och utskottens protokoll ska goras i enlighet
med vad som foreskrivs 1 8 kap. 12 § KILL. Hirutéver ska hela kommunstyrelsens protokoll
publiceras pa kommunens digitala anslagstavla i den utstrickning hinder ej méter pa grund av lag
eller annan forfattning,

Utskottens protokoll biliggs kallelsen till ndistkommande sammantride med kommunstyrelsen.

Delgivningsmottagare

55 § Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektoren eller annan
anstilld som kommunstyrelsen bestimmer. Behorig att motta delgivning 4 kommunstyrelsens
vignar ir, férutom ordféranden, kommunstyrelsens sekreterare.
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Undertecknande av handlingar

56 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrelsen ska undertecknas
av ordféranden eller vid forfall £6r denne av vice ordféranden och kontrasigneras av
vederb6érande handliggande tjansteperson om inte kommunstyrelsen bestimmer annat. I vrigt
bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.
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