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Inledning

Syftet med reglementet

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen, andra lagar och foérfattningar galler bestimmelserna
1 detta reglemente. Reglementet reglerar miljé- och byggnimndens ansvarsomraden och
uppgifter. Arbetsformerna beskriver hur nimnden ska organiseras och bedriva sitt arbete.

Miljo- och byggnamndens ansvar

Namndens overgripande uppgifter och ansvar

1 § Milj6- och byggnimnden fullgér kommunens uppgifter inom natur-, miljo-, livsmedels-,
smittskydds- och hilsoskyddsomridet samt de 6vriga uppgifter som enligt lag ska fullgbras av
den kommunala nimnden inom milj6- och hilsoskyddsomradet och inte regleras i annan nimnds
reglemente.

2 § Milj6- och byggnimnden ansvarar f6r kommunens bygglov, rivningslov, marklov och
lovgivning, uppgifter inom plan- och byggnadsvisendet enligt plan- och bygglagen (2010:900)
forutom den 6versiktliga planeringen och detaljplanering som kommunstyrelsen ansvarar for.

3 § Milj6- och byggnimnden fullgbr ocksa de 6vriga uppgifter som enligt lag ska fullgbras av den
kommunala nimnden inom plan- och byggnadsvisendet.

4 § Milio- och bygenamnden svarar for kommunens matningsverksamhet samt kommunens
] Ygg g
gemensamma kartverk.

5 § Milj6- och byggnimnden ansvarar f6r handliggning och tillsyn av tobaksférsiljning enligt lag
(2018:2088) om tobak och liknande produkter.

6 § Milj6- och byggnimnden beslutar, inom de riktlinjer som fullmiktige faststillt, i drenden
enligt alkohollagen (2010:1622).

7 § Milj6- och byggnimnden fullgér kommunens uppgifter i enlighet med lag (2009:730) om
handel med vissa receptfria likemedel.

8 § Milj6- och byggnimnden ansvarar fOr att fullgbra kommunens uppgifter i enlighet med
spellagen (2018:1138).

9 § Milj6- och byggnimnden idr ansvarig f6r diarium och arkiv.
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Behandling av personuppgifter

10 § Milj6- och byggnimnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker 1 nimndens verksamhet. Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som idr gemensamma f6r hela kommunen, enligt vad som angivits i
kommunstyrelsens registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Nimnden ska utse dataskyddsombud.

Ledning och samordning
11 § Milj6- och byggnimnden svarar for:

- provning och tillsyn enligt miljébalken, livsmedelslagen, smittskyddslagen, lag om
animaliska biprodukter och féreskrifter meddelade med st6d av dessa som ankommer pa
kommunen,

- provning av dispenser fran foreskrifter 1 naturreservat, naturminne och djur och
vixtskyddsomraden som beslutats av kommunen,

- - tillsyn som ankommer pa kommunen enligt lagen med sirskilda bestimmelser om
gaturenhdllning och skyltning, med undantag av 8 och 9 §,

- tillsyn enligt lag om tobak och liknande produkter 6 kap 2-3 §§ rokfria miljGer,

- att utarbeta de forslag och bereda drenden som ar pakallade vad giller lokala foreskrifter
avseende milj6farlig verksamhet och hilsoskydd i kommunen,

- att initiera och bereda drenden om inrittande av skyddsomraden enligt 7 kap. miljébalken
som ir pakallat och svara for forvaltningen av sidana omraden.

Det ankommer pa nimnden att:
- vara remissinstans och f6lja utvecklingen inom kommunen i nimndens ansvarsomrade
och dirvid utarbeta de férslag som dr pakallade,
- medverka i planeringen inom nimndens ansvarsomrade, samt
- utarbeta de forslag och dtgirdsplaner som kan krivas av kommunen och svara for
provtagning som dlagts kommunen med anledning av miljokvalitetsnormer.

Processbehorighet

12 § Milj6- och byggnimnden far sjilv eller genom ombud f6ra kommunens talan i alla mél och
drenden inom sitt verksamhetsomrade samt pa kommunens vignar triffa 6verenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, inga f6rlikning och sluta annat avtal i enlighet med
delegationsordning for byggirenden under milj6-och byggnamnden.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

13 § Milj6- och byggnimnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullmiktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestimmelser i detta reglemente.

Milj6- och byggnimnden ska regelmaissigt till fullmaktige rapportera hur verksamheten utvecklas
och hur den ekonomiska stillningen ar under budgetaret.
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Sekretess och tystnadsplikt

14 § Fortroendevalda i nimnden omfattas av offentlighets- och sekretesslagens bestimmelser 1
den utstrackning de deltar 1 handliggning av sekretessbelagda drenden.

Nimnden ska sikerstilla att alla fortroendevalda informeras om sin tystnadsplikt.
Nyvalda ledaméter och ersittare ska i samband med paborjat uppdrag underteckna en férsidkran
om att de tagit del av reglerna om sekretess och tystnadsplikt.

Miljo-och byggnamndens arbetsformer

Sammansattning

15 § Kommunfullmiktige viljer f6r mandatperioden sammanlagt 5 ledaméter och 3 ersittare,
varav en ordférande och en vice ordférande.

Miljo-och byggnamndens presidium
16 § Det aligger milj6-och byggnimndens presidium att:

- med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse inom nimndens verksamhetsomrade, den
ekonomiska utvecklingen och effektiviteten 1 verksamheten samt ta initiativ 1 dessa fragor,

- representera miljé- och byggnimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantride om inte milj6- och byggnimnden bestimt annat i ett sarskilt fall,

- kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

- infor sammantridena sikerstilla att de 4renden som ska beredas och beslutas i nimnden
ir beredda,

- leda nimndens arbete och sammantriden,

- ansvara for nimndens protokoll,

- bevaka att fullmiktige och nimndens beslut verkstills,

- planera verksamhetsbesok.
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Tidpunkt for sammantradena
17 § Ndmnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Nimnden sammantride ska hallas om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det eller
om ordforanden anser att det behdvs.

En begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehiélla uppgift
om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantriadet. Ordféranden ska, om
mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden fér extra sammantrade.

Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller
tiden f6r sammantridet, ordféranden ska, om maijligt, samrida med vice ordféranden. Om
ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Tillkdnnagivande av sammantradena

18 § Ordféranden ska tillkinnage tid och plats f6r varje sammantride och uppgifter om de
arenden som ska behandlas.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantride minst sju dagar fére sammantridesdagen.
Kallelsen skickas digitalt, om inte skil talar diremot.

I 5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser fér bradskande arenden.

Deltagande pa distans

19 § Nidmnden far, om sarskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa
ett sidant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra och delta pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem dagar i f6rvig anmala detta till ansvarig
nimndens sekreterare. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

20 § En ledamot som ir hindrad att delta i helt sammantride eller del av ett sammantride, ska
snarast anmila detta till kommunkansliet samt till partigruppledaren.

Det ankommer pa respektive partigrupp att kalla in ersittare for hela sammantridet eller f6r del
av sammantradet.

21 § Om en ledamot utan féregaende anmilan uteblir fran ett ssmmantrade eller hinder
uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pagiende sammantride, kallar ordféranden in
den ersittare som ir tillginglig och star i tur att tjainstgora.
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Ledamoten ér skyldig att anmala till nimndens sekreterare om hen avbryter sin tjanstgoring.

Ordféranden avgor nir en ledamot eller ersittare far trida in och tjanstgéra under
overlidggningen i ett specifikt drende. Intride far endast ske under pagdende 6verliggning om det
finns sirskilda skal f6r det.

Bestimmelserna i detta reglemente tillimpas dven pa tjanstgérande ersattare.

Ersattare for ordforanden

22 § Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta 1 ett helt sammantride eller del av ett
sammantride fullgér den som varit ledamot i nimnden lingst tid f6r uppdraget som
ordféranden. Om flera ledaméter har lika lang tjianstgoringstid som ledamot, ska den aldste av
dem fullgéra ordférandens uppdrag.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal 4r hindrad att fullgéra uppdraget f6r en
lingre tid far kommunfullmaktige utse en annan ledamot att vara ersittare f6r ordféranden.
Ersittaren fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Narvaroratt

23 § Kommunstyrelsens presidium, samhillsbyggnadschef samt nimndens sekreterare har
nérvaroritt och yttranderatt i nimnden.

Kommunstyrelsens presidium har inte rétt att delta i beslutsfattandet och fér inte heller nirvara
vid handliggning av drenden som innebir myndighetsutévning.

Niamnden far harutover bestamma att annan ska ha ritt att narvara vid namndens sammantriaden.

Upprop
24 § En uppropslista 6ver ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillganglig under hela
sammantridet.

I borjan av varje sammantride ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska ocksa ske i
bérjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt ssmmantride och nir ordféranden anser att det
beho6vs.

Justering av protokoll
25 § Ndamnden bestimmer justeringsdag for justeringen av protokollet frin sammantradet.
Sammantridesprotokollet ska justeras digitalt, om inte skal talar emot.

Sedan upprop har skett utser nimnden en ledamot att tillsammans med ordféranden justera
protokollet fran sammantridet och att i férekommande fall bitrida ordféranden vid
réstsammanrakningar.

Om tva eller flera ledamoter fungerat som ordféranden under sammantridet, justerar varje
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ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som denne har
lett.

Milj6- och byggnimnden far besluta att en paragraf 1 protokollet ska justeras omedelbart.
Jav

26 § Ledamot, ersittare eller annan som deltar 1 handlaggning eller beslut i nimnden far inte delta
om det foreligger jav enligt 16—18 §§ forvaltningslagen (2017:900) eller 6 kap. 28-30 §§
kommunallagen (2017:725).

Den som anser sig vara javig ska utan dréjsmal anmila det till presidiet och avsta fran att delta i
drendets behandling och beslut och omedelbart frantrida sammantridet.

Nimnden ansvarar fOr att jivsfragor provas skyndsamt och dokumenteras i protokoll.

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Yrkanden

27 § Nar ordféranden har forklarat 6verliggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras,
atertas eller liggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar medge det.

Yrkanden som dr mer omfattande och inte enbart innebir bifall eller avslag, ska skickas in digitalt
till nimndens sekreterare i samband med sammantradet.

Protokollsanteckning ska skickas in digitalt till nimndens sekreterare i samband med
sammantradet.

Avsta fran att delta i beslut

28 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmila detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar
det med acklamation.

Reservation

29 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt och skicka in det digitalt till nimndens sekreterare i samband
med sammantradet.
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Protokollsanteckning

30 § Som ledamot finns det méjlighet att limna en protokollsanteckning i anslutning till att ett
drende avgors.

En protokollsanteckning ska anmailas under sammantradets gang och skickas in digitalt till
nimndens sekreterare fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om nimnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
protokollsanteckning avser, ska anteckningen skickas in digitalt till namndens sekreterare 1
samband till ssmmantridet.

Protokollsanteckningen ska vara kort och koncis och far inte férses med bilagor.

Expediering och publicering

31 § Utdrag ur protokollen ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Tillkdnnagivande av justering av nimndens protokoll ska goras i enlighet med vad som foreskrivs
18 kap. 12 § KL. Harutover ska hela nimndens protokoll publiceras pa kommunens hemsida 1
den utstrackning hinder ej méter pa grund av lag eller annan forfattning,.

Delegeringsbestaimmelser

32 § Milj6-och byggnimnden far uppdra at en ledamot, ersittare eller at en tjansteperson hos
kommunen att besluta pa namndens vignar i de drenden som naimnden bedémer limpliga.

16 kap. 38 § KL anges det vilka drenden som inte far delegeras. Utéver detta faststiller milj6-och
byggnimnden i en sirskild delegeringsordning omfattningen av den delegering som far ske.

Beslutanderitt som har Gverlatits far inte anvindas i drenden som dr av principiell beskaffenhet
eller som pa annat sitt dr av storre vikt. Delegeringsbeslut ska anmalas till

milj6-och byggnimnden, som beslutar om i vilken ordning och pa vilket sitt anmalan ska goras.
Milj6-och byggnimnden har dven ett ansvar att fortlépande 6vervaka hur fértroendevalda och
anstillda utévar sin beslutanderitt.
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