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Beskrivning och tillampning av delegation

Delegation innebir att 6verlimna beslutanderitten till nagon, det vill saga att lita nagon annan
fatta beslut i ens eget namn. I en kommun ér det ursprungligen kommunfullmaiktige som har
ritten att fatta beslut pa kommunens vignar. For att avlasta fullméktige fran rutinirenden ger
kommunallagen moijlighet att féra Gver beslutanderitten till nimnder. En nimnd kan i sin tur
uppdra at en ledamot eller ersittare eller at en anstalld i kommunen att besluta pa nimndens
vignar 1 ett visst drende eller 1 en grupp av drenden (KL 6 kap § 37). Den som har fatt sidan
sjalvstindig beslutanderitt kallas delegat. Namnden kan inte dndra delegatens beslut men kan nir
som helst aterkalla den givna beslutanderitten generellt eller f6r en viss grupp av drenden, f6r en
viss tjansteman eller for ett visst arende. Namnden kan alltid ta upp ett drende till eget avgérande,
dven om beslutanderitten delegerats. Men da maste den som fatt beslutanderitten delegerad till
sig, 1 fOrvig fa reda pa att valndmnden tinker fatta ett eget beslut. Detta kan ske till exempel om
ett delegerat drende fatt principiell betydelse. En delegat kan ocksa lata ett beslut ga till
valnimnden trots att delegation har getts.

En chef har alltid samma beslutanderatt som sina understillda.

En delegationsordning ar en férteckning 6ver vilka drenden som nimnden delegerat och till vem
beslutanderitten har Gverlatits. Ritten att fatta beslut pa delegation giller for varje delegat var for
sig. Namnden kan delegera till utskott, ledamot eller ersittare i nimnden samt till anstalld hos
kommunen. Det gar inte att delegera till en grupp anstillda eller till en grupp bestaende av
anstallda och fortroendevalda for att gemensamt fatta beslut, sa kallad blandad delegering.
Kommunallagens regler om jiv giller (KL 6 kap 28-32 §f) vilket betyder att en som ar jdvig inte
far besluta 1 drendet.
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Beslut och verkstallighet

Man skiljer mellan beslut i kommunallagens mening och verkstallighet. Grinsen mellan beslut
och verkstillighet dr inte alltid klar och tydlig. Vid osidkerhet ska fragan lyftas till valndmnden.

Beslut i kommunallagens mening kan endast fattas av kommunfullmiktige, nimnd,
partsammansatta organ eller delegat med stod av delegationsordningen. Beslut kinnetecknas av
att det finns alternativa l6sningar och beslutsfattarna maste gora vissa 6verviganden och
bedomningar. Beslut som fattas med stéd av delegation jaimstills med ett beslut som nimnden
sjalv har fattat. Beslut kan normalt 6verklagas, antingen genom férvaltningsbesvir eller bli
foremal for laglighetsprévning genom kommunalbesvir medan forberedande eller verkstillande
atgirder inte kan 6verklagas.

Med verkstallighet menas avgoranden och stillningstaganden som tjanstemannen gor i sitt dagliga
arbete, dir det inte finns utrymme for sjalvstindiga bedomningar eller beslutsalternativ. Det kan
till exempel handla om avgiftsdebitering enligt en faststilld taxa, beslut om semester enligt lag
eller tilldelning av férskoleplats efter en klar turordning. En stor del av den kommunala
verksamheten hor till omradet verkstillighet.

Namndens delegationsratt och delegationsforbud

Nimnden bestimmer sjilv i vilka drenden eller drendegrupper som beslutanderitten ska
delegeras. I féljande typer av drenden far beslutanderitten inte delegeras (KL 6 kap. 38 §).

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats

3. drenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt, och

4. drenden som har vickts genom medborgarférslag och som 6verlatits till nimnden, och
5. vissa drenden som anges 1 sirskilda forskrifter. Lag (2007:68).

Detta innebar att drenden som far stora konsekvenser f6r kommunen eller dir politiska
bedémningar dr avgérande, inte kan delegeras fran nimnden. Samma princip giller f6r
kommunfullmiktige som inte heller far delegera beslut i drenden av principiell beskaffenhet eller
av annan storre vikt for kommunen.

Bradskande arenden

En nimnd far uppdra it ordféranden eller annan ledamot som nimnden har utsett att besluta pa
nimndens vignar i drenden som ér sa bradskande, att nimndens avgorande inte kan avvaktas.
Sadana beslut ska anmalas vid nimndens nasta ssmmantrade (KL 6 kap. 39 §). Det r6r sig bara
om drenden som absolut maste avgéras omgiende. Arenden som avgors med den hir
bestimmelsen dr att anse som ett beslut av nimnden. Alternativet att utnyttja méjligheten till
delegering i bradskande fall dr att kalla till ett extra sammantride med nimnden.
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Ersattare

Nir en delegat ir franvarande eller av annan anledning inte kan fatta beslut kan en ersittare
intrida i dess stille. Det framgir av delegationsordningen vem som gar in i en delegats stille vid
delegatens franvaro. Det kan finnas flera ersittare, och da anges det med siffra vem som ar forste
och vem som dr andte ersittare.

Overklagande, yttrande och inhibition

Ritt att besluta i viss drendegrupp innefattar ocksa ritt att:

- Besluta att 6verklaga beslut och domar som innefattar dndring av delegatens beslut.

- Besluta att avge yttrande till hogre instans med anledning av 6verklagande av ett
delegationsbeslut.

- Besluta att ansoka om inhibition av beslut och domar.

Form for delegationsbeslut

Ett delegationsbeslut ska vara utformat sa att féljande finns med:

- Att det 6t sig om ett delegationsbeslut (sidhuvud/rubrik)
- Vilken punkt i delegationsordningen som beslutet avser

- Beslutet (det beslut som faktiskt tagits)

- Arendet (bakgrund, vad det giller)

- Beslutsfattare

- Beslutsdatum

- Underskrift

Anmalan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut, inklusive beslut som fattats med st6d av vidaredelegation, ska anmalas till
nimnden vid nasta sammantrade (KL 6 kap. 40 § och 7 kap 8 §). Anmilningsskyldigheten giller
ocksa nir forvaltningschefen vidaredelegerar sin beslutanderitt. Viktigt vid anmailan av
delegationsbeslut ar att man genom nimndens protokoll kan identifiera varje delegationsbeslut
med hinsyn till bland annat mojligheten att 6verklaga besluten och for att delegationsbeslut ska
vinna laga kraft. Ett beslut vinner laga kraft tre veckor efter det att det tillkdinnagavs pa
kommunens anslagstavla att det protokollférda beslutet justerats.

Anmilan av delegationsbeslut sker till nimndsekreteraren som sammanstiller besluten till
nistkommande nimndssammantride
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Forkortningar
FL Forvaltningslagen (2017:900)

KL Kommunallagen (2017:725)
OSL Offentlighet- och sekretesslagen. (2009:400)
VL Vallagen (2005:837)

1. Allmant

Nr Delegationsirende Lagrum Delegat Ersittare
1.1 | Bradskande drenden KL 6 kap 39 § | Ordférande Vice
y " . ordférande
Besluta om pa nimndens vagnar i
drenden som dr sa bradskande att
nimndens avgorande inte kan avvaktas.
1.2 | Utlimnande av allminna handlingar | OSL 6 kap Administrativ | Ndmndsekreter
och uppgifter 3-6 §§ chef are
Besluta om att inte limna ut allmin
handling som f6rvaras hos valnimnden
eller att limna ut handling med
férbehall.
1.3 | Overklagande FL 45§ Administrativ | Nimndsekreter
. . chef are
Besluta om avvisande av f6r sent
inkomna 6verklaganden.
1.4 | Personuppgiftsbitridesavtal Dataskydds- | Administrativ
férordni hef
Undertecknande av ororonagen | che
e 2016/679
personuppgiftbitridesavtal samt alla
dartill hérande justeringar, exempelvis
godkinnande av underleverantor.
1.5 | Avslag eller begrinsningar gillande | Dataskydds- | GDPR- 1:e ers.
de registrerades rittigheter férordningen | samordnare Kommunjurist
2016/679
Besluta om avslag eller begrinsningar / 2:ers.
gillande de registrerades rittigheter, Nimndsekreter
exempelvis avslag pa “ritt till tillgang” are
enligt artikel 15 eller avslag pa “ritt till
radering” enligt artikel 17.
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Nr Delegationsirende Lagrum Delegat Ersittare
1.6 | Deltagande i kurser/konferenser Ordforande
Besluta om deltagande i kurser och
konferenser for valnamndens vice
ordférande, ledamoter och ersittare.
1.7 | Deltagande i kurser/konferenser Vice
dforand
Besluta om deltagande i kurser och ordtorande
konferenser for valnimndens
ordforande.
1.8 | Talan infé6r domstol och andra Kommunjurist | Administrativ
myndigheter chef
Ritt att utfarda/4aterkalla fullmakt och
att fora valnimndens talan infor
domstol och andra myndigheter.
1.9 | Delgivning till valnimnden KL 6 kap 36 § | Administrativ | Ordférande
hef
Ritt att motta delgivningar stillda till che
namnden.
2. Ekonomi
Nr Delegationsirende Lagrum Delegat Ersittare
2.1 | Inkop av material, varor och tjanster Administrativ
Upp till ett basbelopp. chef
2.2 | Besluta om avyttring av 16s egendom Administrativ
chef
3. Verksamhet
Nr Delegationsirende Lagrum Delegat Ersittare
3.1 | Rittelse eller indring i rostlingd VL5kap 7§ | Ordférande Vice
Infora rittelse eller andring 1 ordférande
rostlingden pa uppdrag av den centrala
valmyndigheten.
3.2 | Uppritta och underteckna avtal om | VL 4 kap 20 | Administrativ
vallokaler och réstningslokaler och 22-23 §§ | chef

Varje kommun ska se till att det finns
limpliga vallokaler och rostningslokaler.

N
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Nr Delegationsirende Lagrum Delegat Ersittare

3.3 | Postforsandelser Administrativ 1:e ers.

Ritt att f6r valnimndens rakning chef Nimndsekreter
kvittera och ta emot postférsindelser are

och andra férsindelser stillda till 2:e efs.
valnimnden. Administrator

3.4 | Forordna rostmottagare i de fall VL 3 kap Ordférande Vice
valnimnden inte hinner 4-5 §§ ordférande
sammantrida
Forordna rostmottagare 1 valdistrikt,
fortidsrostning och ambulerande
réstmottagning.

3.5 | Bestilla behorigheter i Valid Administrativ. | Ndmndsekreter
Bestilla behorigheter till anvindare i chef are
Valmyndighetens I'T-st6d Valid.

3.6 | Sluta avtal om inkop av fika, Administrativ
vaktmadstares tjanstgéring samt avtal chef
om stidning
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