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Arkivreglemente fér Gristorps kommun

Forutom de 1 arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SEFS 1991:4406) in-
tagna bestimmelserna om arkivvird giller f6r den kommunala arkivvarden inom
Gristorps kommun foljande reglemente, meddelat med st6d av 16 § arkivlagen

Arkivreglementet stimmer med Riksarkivets allmdnna rad om arkivreglemente for
kommuner (RA-FS 1995:3)

I nuvarande arkivreglemente ingér dven kommentarer ur RA-FS:1995:3. I nya forsla-
get till arkivreglemente hdnvisas enbart till RA-FS 1995:3, dir kommentarerna ingar.
Tillimpningsomrade (1 och 2 a § § arkivlagen)

1 § Detta reglemente giller f6r kommunfullmiktige och kommunens myndigheter.
Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga nimnder,
kommunfullmiktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjalvstindig
stillning. Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
féreningar och stiftelser dir kommunen utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande
samt de samigda foretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sirskild
overenskommelse.

Myndighetens arkivansvar (4 § arkivlagen)

2 § Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det
sitt som framgar i punkterna 4-9 av detta reglemente

Arkivmyndigheten (7-9 {§ arkivlagen)

3 § Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utovar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgér sina skyl-
digheter betriffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i kom-
munen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig férvarat arkivbestind samt frimja arkivens till-
gianglighet och deras anvindning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

4§

Redovisning av arkiv (6 § 2 p Arkivlagen)
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Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och hur arkivet ar organiserat (arkivbeskrivning), dels i en
systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras 1 myndighetens arkiv (arkiv-
torteckning).

5§
Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p. arkivlagen)

Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och
hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan).

6§
Rensning (6 § 4 p. arkivlagen)

Handlingar som inte skall tillhora arkivet skall fortlopande rensas eller pa annat sitt
avskiljas fran arkivhandlingarna. Rensning skall genomféras senast 1 samband med
arkivldggningen.

7§
Bevarande och gallring (10 § arkivlagen)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i
sitt arkiv, savida inte annat foljer av lag eller férordning. Betriffande arkiv som
overlimnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med 6verlimnande
myndighet. Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.

89
Overlimnande (9 §, 14-15 §§ arkivlagen)

Nir arkivhandlingar inte lingre beh6vs for den 16pande verksamheten hos en myn-
dighet, kan de efter 6verenskommelse med arkivmyndigheten 6vertas av kommunar-
kivet fOr fortsatt vard. Nir detta skall ske framgar av dokumenthanteringsplanen.

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har férts Gver
till annan myndighet inom kommunen, skall arkivet 6verlimnas till arkivmyndigheten
inom tre manader, savida inte fullmiktige har beslutat nagot annat. Annat 6verlim-
nande, t ex till myndighet utanfér kommunen, kriver stod av lag eller sirskilt beslut
av fullmaktige.

99
Arkivbestindighet och arkivfoérvaring (5 § 2 p. och 6 § 3 p. arkivlagen)

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som garan-
terar informationens bestindighet.
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Arkivhandlingar skall alltid forvaras under betryggande former.

Nirmare bestimmelser om arkivbestindighet och férvaring meddelas av arkivmyn-
digheten.

10§
Utlianing
Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller

forluster inte uppkommer. Forutsittning for utlan dr att utlimnande kan ske enligt
tryckfrihetsforordningens och sekretesslagens bestimmelser.
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